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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Szervezetiink — kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek lebonyolitasaval kap-
csolatos eljarasrendet az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekez-
dése alapjan a kovetkezOk szerint szabalyozzuk:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse a Szervezetiink — kdzbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzései elokészitésének, lefolytatasanak, belso ellendrzésének feleldsségi rendjét,
a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek fele-
16sségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya Kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem
éro — arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatas megrendelésére, (to-
vabbiakban: beszerzés) amelyek a Szervezetiink a megrendeld, ajanlatkérd vagy ajan-
lati felhivast kozzétevo.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki
— a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.)
hatalya ala tartozo, valamint

— a katasztrofa okozta kdrok elhéritdsa érdekében sziikségessé valo, azon-
nali beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
C.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba ve-
hetd ingd dolog tulajdonjogénak vagy haszndlatara, illetdleg hasznositasara vo-
natkozo6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése Szerveze-
tiink, (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kdzzétevd) részérdl.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:



Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezé valamelyik munka
megrendelése (€s atvétele) a Szervezetiink részérol:

— aKbt. 1. szama mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcso-
16d6 munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott tervezése egyiitt;

— ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghata-
rozott tervezése egylitt;

— a Szervezetiink mint megrendelé vagy ajanlatkéré altal meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel, vagy mo-
don torténd kivitelezése.

C.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé — visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése a
Szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevd) részé-
rol.

Ha a szerzddés tobb — egymadssal sziikségszerlien 0sszefliggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mi-
ndsiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards eldkészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkérd, megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplével fennallo mas kozos érdek mi-
att nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre je-
lentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szer-
vezetként az ajanlatkérd, megrendeld altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikdése az
eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd, a
megrendeld koteles felhivni az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szerve-
zet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilonosen az altala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a beszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetet-
lenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevd nevében eljaro és az
ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevo altal az eljarassal vagy
annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet —
a jelen szabalyzat 2/a. szdmu vagy 2/b. szaml melléklete szerint — irasban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az dsszeférhetetlenség.



I1. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, ille-
téleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb 6sszegii teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) id6épontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybe-
szamitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.

111. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. Szervezetiinknél:

a.) a 200.000 Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén iras-
beli kotelezettségvallalasra nincs sziikség.

b.) az a.) pontban megjeldlt értéket meghalado, de 1.000.000 Ft-ot el nem
éré egyedi beszerzési érték esetén irasbeli kotelezettségvallalasra
van sziikség (megrendeld vagy szerzddés),

c.) 1.000.000. Ft-ot egyedi beszerzési értéket elérd, vagy meghalado be-
szerzések esetén hdrom arajanlat bekérése és irasbeli kotelezett-
ségvallalasra van sziikség.

2. A beszerzési eljaras soran szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhi-
vast kozzétevd) nevében eljard személyek, szervezeti egységek korét a jelen szabaly-
zat 1. szamu melléklete tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas
— a szerz6dés megkdtéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehe-
td kozzé, ha szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzéte-
vO) rendelkezik a szerzddés teljesitését biztositdo anyagi fedezettel, vagy az arra vo-
natkozo biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre
all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast kdzérthetd-
en, célratdrden, szabatosan, a magyar nyelv altaldnos jelentésére figyelemmel, és a
miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell
megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallito részére.



Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete
szerinti tartalommal kell (értelemszeriien) megkiildeni, illetve kdzzétenni.

Az ajanlati felhivast az interneten kell k6zzétenni.

4. Az eljarast megindito felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni
az ajanlatok értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezok lehetnek:
a) alegalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatas,
b) az 6sszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha Osszességében a legelonyosebb ajanlatot kivanjuk kiva-
lasztani, az eljarast megindit6 felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg
kell hatarozni:

— az Osszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszem-
pontokat;

— részszempontonként az azok sulyat meghatdrozo - a részszempont tényle-
ges jelentdségével ardnyban allo - szorzoszdmokat (a tovabbiakban: suly-
szam);

— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése sordn
adhat6 pontszam also6 és felsd hatarat, amely minden részszempont eseté-
ben azonos;

5. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
¢és megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

5.1. Szervezetiink beszerzési tevékenységének iranyitasaért az intézmény vezetdje a
felelds.

Feladata kiilondsen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal kdteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dol-
gozok munkakori leirasaban rogziti, stb.

5.2. A szervezetiink beszerzésivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordinalasa az
adminisztrator feladata és hataskore.



6.

8.

Ezen belul feladata kiilonosen:

— az ajanlatkérés, a hirdetmény, sziikség szerint a dokumentacié eldkészitése
¢s intézkedés a kozzétételrdl, valamint az ajanlat bekérésérol,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodo alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodod szervezetek, kivalaszta-
sa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-¢,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzOdésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat €s 0sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellata-
sarol,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartoz6 munka-
janak végzése soran szabdlytalansdgot vagy szervezetiink miikddési kore
vonatkozasdban célszeriitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojandl intéz-
kedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabdalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Szervezetiink a szerzédések kotésére vonatkozo eldirasok (kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzddést a legjobb arajanlatot
adoval, illetve az ajanlati felhivas nyertesével. Amennyiben az ajanlat benyujtoja, il-
letve az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen
kitétel szerepel — akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovet-
kezd legkedvezdbb ajanlatot tevOvel megkdtni a szerzédést.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerz6désnek) midig irasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése
alapjan nem sziikséges elozetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifi-
zetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a szazezer forintot nem érik el,

b) pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodnak, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek mindsiil.

A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.



IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Szervezetlink
a.) a lIlIl. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatok,
valamint
b.) a IIl. bekezdés 1. pontjanak c.) alpontja alapjan kozzétett ajanlati
felhivasra érkezett ajanlatok

elbiralasara legalabb 2 fGs biralobizottsagot (tovabbiakban: biralobizottsag) hoz
1étre, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast
lezaro dontést hozé GESZ vezetd részére.

A biralobizottsag tagjaira a gazdasagi tesz javaslatot az intézményvezetd felé, aki
dont a bizottsagi tagok személyérol.

A biral6 bizottsagot a beszerzés targyatol fliggden eseti jelleggel kell felallitani.

A biralo bizottsag tagjait ugy kell kijelolni, hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld jogi, az
ajanlattevok - beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénziigyi, illetve miiszaki alkal-
massaganak a megitélésére vonatkozdéan megfeleld szakértelemmel rendelkezzék.

2. Az ajanlatok felbontasakor a birdlo bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok ér-
vényességét, illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hatarid lejarta utan nyujtottak be,

b) az ar aranytalanul alacsony,

C) az ajanlattevo, illet6leg alvallalkozoja nem felel meg az Gsszeférhetetlen-
ségi kovetelményeknek,

d) az ajanlattevé nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges alkal-
massagi kovetelményeknek,

e) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszaba-
lyokban meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést
megel6zéen végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megelézden a sziik-
séges anyagi fedezet meghatarozéasadhoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel
lenni.

3. Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrol jegyzoékony-
vet kell késziteni:

A jegyz6konyvnek legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
— az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
— az ajanlatot felbontd személyek nevét,
— az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),
— az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,
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— az ajanlattevé altal vallalt teljesitési hataridot,

— az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

— az ajanlata érvénytelenségének okat,

— az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket,
— az ajanlatot felbontok alairasat,

A jegyz6konyv elkészitéséért az adminisztrator felel6s.

4. A beszerzési eljarast lezaro dontést

a.) a III. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatok vonatkoza-
saban intézmény vezetd hozza meg, mig

b.)a III. bekezdés 1. pontjanak c.) alpontja alapjan kozzétett ajanlati felhivasra
érkezett ajanlatok vonatkozasaban intézmény vezeté hozza meg.

5. A beszerzési eljarast lezar6 dontésrdl, az ajanlatok elbirasardl, a dontést kovetd 20
napon beliil irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tdjékoztatas elkiildéséért adminisztrator felelds.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a gazdasagi
vezetd hataskorébe tartozik.
Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
Szervezetiink kotelesek a képvisel6t testiiletet, illetve a fenntartot haladéktalanul ta-
jékoztatni.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiink beszerzését végz0 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azok-
ban foglaltak szerint a tdliik elvarhatd gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a
jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.
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3. Jelen szabalyzat 2020. januar O1. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hataly-
balépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen szabaly-
zat hatalybalépésével egyidejiileg a kordbban érvényben volt szabalyzat hatalyat
veszti.

Zalaszentgrot. 2020. januar 02.

Intézményvezeto
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1. szamu melléklet

onkormanyzat
koltségvetési szerv

A BESZERZESI ELJARAS SORAN SZERVEZETUNK NEVEBEN
ELJARO SZEMELYEK (SZERVEZETEK)

BESZC"I‘ZGS Megrendelésre Ajénlatkérésre A,Ja,nla‘fl felhivas koz-
o (becsiilt) zétételére
Beszerzes targya eovedi értéke Ft
£ye ,1 crieke Jogosult személy (szervezeti egység)
(Netto)
................. ,201 o
koltségvetési szerv vezetdje gazdasagi vezeto
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2/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ATUlirott ... (lakeim: ..o )
10011 0L R (CIM o )
ajanlatkérd altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a
beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti osszeférhetetlenség velem szemben nem all
fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ...................l (6nkormanyzat, a koltségvetési szerv)
altal @ ... targyban lefolytatandd beszerzési

eljarassal kapcsolatban teszem.

Datum: ...

nyilatkozattevd alairasa
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2/b. szam melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
ATUlirott ..o (lakeim: ..o )
10011 L R (CIM o )
ajanlatkéré  4altal  meginditott  beszerzési  eljardsba  bevont  szervezet
N ) képviselje kijelentem, hogy a

beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség az altalam képviselt szer-
vezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ....................ll (6nkormanyzat, a koltségvetési szerv)
altal @ ... targyban lefolytatando beszerzési

eljarassal kapcsolatban teszem.

Datum: ...

nyilatkozattevd alairasa
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3. szamu melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES
...................................... tevékenység elvégzésére

. Ajanlatkéro:
Neve:
Cime:
Képviseldje:
Telefon/fax:
E-mail:

Kapcsolattarto neve:

Telefon/fax:

E-mail:

Il. A beszerzés targya:

I11. A szerzodés tipusanak meghatarozasa:

1V. A szerzo6dés iddotartama:

V. A teljesités helye:

V1. Fizetési feltételek:

VIl. Alkalmassagi kovetelmények:

VIII. Ajanlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok benyujtasat koveto hianypétlasi lehetéség meghatarozasa:

X. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

Xl. Az ajanlatok benyujtasanak helye:
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XIl. Az ajanlatok felbontasanak helye, idépontja, a bontason részvételre jogosul-
tak megnevezése:

XI1Il. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatké-
ré az ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:

XIV. A szerzodéskotés tervezett idopontja:

XV. Az ajanlatok osszeallitasanak tartalmi és formai kovetelményei:

Datum: ..o

alairas
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Megismerési nyilatkozat

A Varosi Onkormanyzat Egészségiigyi Kozpontja 2020. januar 01 —t61 hatalyos beszer-
z¢si szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirta-
kat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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